ROMANIA
JUDETUL GORJ
PRIMARIA COMUNEI TURCINESTI

COMUNA TURCINESTIL JUDETUL GORJ, TELEFON: 0253/226549, FAX : 0253/226735

E-mail: office@turcinesti.ro
NR.6667 din 11.10. 2023

ANUNT

in conformitate cu prevederile art.618 alin.(1) lit.b), coroborate cu prevederile art.617
alin.(2) din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile
ulterioare, cu respectarea art.IV alin.(1) lit.a) si alin.(2) lit.a) din OUG nr.34/2023, Primaria
Comunei Turcinesti, judetul Gorj organizeaza concursul de recrutare pentru ocuparea postului
aferent functiei publice de executie vacante de Consilier Juridic Clasa I, grad profesional
superior, aflat in Compartimentul juridic, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Turcinesti;

Exercitarea raportului de serviciu se va realiza pe perioada nedeterminata cu durata
normala a timpului de munca, de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

Informatii concurs:

*tipul probelor de concurs:

Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive, dupd cum urmeaza:

« selectia dosarelor de inscriere;

e proba scrisa;

e interviul.

- data desfasuririi probei scrise: 13 NOIEMBRIE 2023, ora 10:00;

- data desfisurdrii interviului: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise, cu respectarea prevederilor art.56 din H.G. nr.61 1/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si
completirile ulterioare. Data §i ora sustinerii interviului se afiseaza obligatoriu odatd cu
rezultatele la proba scrisa;

- dosarele de inscriere la concursul de recrutare se pot depune in termen de 20 zile
de la data publicirii anuntului, pe pagina de internet a Primiiriei Comunei Turcinesti,
judetul Gorj si pe site - ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, respectiv, in
perioada 12.10.2023 — 31.10.2023 (inclusiv), ora 16:00, la sediul Primiriei Comunei
Turcinesti, satul Turcinesti, comuna Turcinesti, str. Grigore Geamanu, nr.288, judetul Gorj, si
vor contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere la concurs (se pune la dispozitie candidatilor din oficiu la sediul
institutiei si prin publicare pe pagina de internet www.turcinesti.ro in format deschis,
editabil);

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;




d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectiondri;
¢) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;
f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
g) cazierul judiciar;
h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.
Nota:
Adeverinta care atesti starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice .
Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. €) este prevazut in anexa nr. 2D din
HG nr.611/2008.
Copiile de pe actele prezentate vor fi legalizate sau insotite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs .

Locul desfasuridrii concursului: sediul Primariei Comunei Turcinesti, satul Turcinesti,
comuna Turcinesti, str. Grigore Geamanu, nr.288, judetul Gorj;

Conditiile de participare:

Pentru functia de Consilier juridic, Clasa a l-a, grad profesional superior, aflat in
Compartimentul juridic, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Turcinesti:

d.1.candidatii trebuie si indeplineasca conditiile generale prevazute la art. 465 alin.(1) din

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

d.2.candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditiile specifice:

- Studiile de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau
echivalentd in domeniul stiinte juridice, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiinte juridice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiilor publice: min. 7 ani.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

Adresa institutiei: Primaria Comunei Turcinesti, satul Turcinesti, comuna
Turcinesti, str. Grigore Geamanu, nr.288, judetul Gorj;

Telefon: 0253/226549

Fax: 0253/226735

E - mail: office@turcinesti.ro

- persoana de contact si functia publica detinuta: D-na Balan Tabita, inspector, clasa I,
gradul profesional superior, in aparatul de specialitate al Primarului comunei Turcinesti, judetul
Gorj.




BIBLIOGRAFIA/TEMATICA
concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de consilier juridic clasa I,
gradul profesional superior in cadrul Compartimentului juridic

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu tematica titlul 11 Drepturile, libertatile si indatoririle
fundamentale art.15 — 60, titlul I Autoritéile publice cap.V. sect.2 art.120-123;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, cu tematica CAP.I - Principii
si definitii (art.1-5),CAP.II- dispozitii speciale (art.6-25);
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, cu tematica Egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati in domeniul muncii, egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce
priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare; egalitatea de sanse intre femei
si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei.
4. Titlul T si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completérile ulterioare, cu tematica Titlul I -Dispozitii generale ; Titlul 1I-Statutul
functionarilor publici ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;
5. LEGEA NR. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, cu tematica CAP. II procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ;
6. 0.G. NR. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu tematica CAP. Il Constatarea contraventiei si CAP. I aplicarea sanctiunilor
contraventionale;
7. LEGEA NR.287/2009 privind codul civil, cu tematica CARTEA 11I- TITLUL VI- proprietatea
publicd, CARTEA V- TITLUL II CAP.I-Contractul, CARTEA V- TITLUL IX, CAP.XIII
SECTIUNEA 2 - Imprumutul de folosinta;
8. LEGEA NR.134/2010- NOUL COD DE PROCEDURA CIVILA, cu tematica CARTEA L.
TITLUL I — ACTIUNEA CIVILA, TITLUL II — Participantii la procesul civil, CAPITOLUL II
SI CAPITOLUL III. - CARTEA A I-A TITLUL I- CAPITOLUL IV Hotararile judecdtoresti
SECTIUNILE I — IV - CARTEA A V-A Despre executarea silita TITLUL I Dispozitii generale
CAPITOLUL 1 — Scopul si obiectul executarii silite; CAPITOLUL I1.Ttitlul executoriu;
CAPITOLUL V. Prescriptia dreptului de a obtine executarea silita.
9. LEGEA NR. 18/1991 a fondului funciar, cu modificarile si completdrile ulterioare, cu tematica
CAPITOLUL II — stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, CAPITOLUL 111
Dispozitii privind terenurile proprietate de stat si unele prevederi speciale.

Nota : candidatii vor ayea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie
inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora.

Primar,
jur. Modrea Dumitru




ATRIBUTIILE POSTULUI
Consilier Juridic Clasa 1, grad profesional superior, aflat in Compartimentul juridic,

- asigura reprezentarea in faa organelor judecatoresti, notariale, parchete, politie si arbitrale a
unitdtii administrativ-teritoriale, precum si a autoritatilor administratiei publice locale respective;

~asigurd asistenta juridica a tuturor serviciilor si compartimentelor din aparatul de specialitate
al primarului unitatii administrativ-teritoriale comuna Turcinesti;

- participa la convocarile la fata locului in vederea efectudrii expertizelor judiciare dispuse de
instanta de judecati, precum si la conciliere in caz de litigii si contencios- administrativ;

- tine la zi registrul de evidenta a cauzelor in care autoritatea locald este parte si registrul de
termene;

-intocmeste documentatia si redacteaza actiunile, intampindrile, cererile reconventionale,
memoriile pentru recursuri si alte cdi extraordinare si ordinare de atac si realizeaza toate
operatiunile pentru sustinerea acestora,

- efectueazi, sub conducerea si indrumarea primarului, instruirea imputernicitilor acestuia cu
privire la constatarea si sanctionarea faptelor contraventionale;

- asigura emiterea avizelor juridice pentru folosirea domeniului public si privat al statului in
vederea aprobirii de citre Consiliul Local;

-redacteaza proiectele de hotarari si rapoartele de specialitate juridica necesare organizdrii
sedintelor Consiliului Local al Comunei Turcinesti, pe care si le insuseste prin semnatura;

- asigurd instruirea juridica a secretarilor comisiilor de specialitate constituite la nivelul
Consiliului Local;

_coordoneaza lucrarile tehnice pentru alegerile locale, judetene si centrale si asigurd
desfasurarea referendumului national si local cu sprijinul i contributia secretarului i a celorlalte
servicii si compartimente din aparatul de specialitate al primarului;

- asigurd, impreund cu viceprimarul si secretarul, redactarea proiectelor de dispozitii ale
primarului;

- tine evidenta, pastrarea si conservarea documentelor cu informatii secrete de stat;

-redacteaza protocolul si lucrdrile necesare in cazul infratirii cu alte localitati din tard sau din
striinitate si {ine secretariatul comisiei locale de infratire;

-se ocupd de realizarea lucrarilor pentru acordarea titlului de cetagean de onoare;

- avizeaza pentru legalitate contractele de concesionare, inchiriere sau vanzare, de furnizare si
aprovizionare, precum si orice alte contracte incheiate de catre autoritatile locale;

- asigura asistenta juridica si participd la negocierea §i redactarea actelor , avizelor, conventiilor,
acordurilor si a celorlalte acte normative;

- convocd persoanele indreptatite, precum si orice alte persoane interesate in vederea clarificarii
unor situatii privind solicitdrile de restituire a unor bunuri imobile;

-tine la zi indexul actelor normative;

-particip la sedintele de fond funciar;

-participa la toate masuratorile si operatiunile de punere in posesie efectuate de Comisia locala
pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si a celor forestiere si
semneazi procesele-verbale de punere in posesie;

- face parte din comisiile de licitatii la achizitiile de bunuri, prestiri servicii, lucrari de reparatii
si investitii, asigurand buna desfagurare a activitatii acestor comisii si solutionand problemele
legate de corespondenta licitatiei;

- acordarea de consultantd si asistentd functionarilor publici din cadrul autoritéii sau institugiei
publice cu privire la respectarea normelor de conduita;



- monitorizarea aplicarii prevederilor codului de conduitd a functionarilor publici in cadrul
autoritatii sau institutiei publice;

- intocmirea de rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduitd de catre
functionarii publici din cadrul autoritatii sau institutiei publice;

-indosariaza si asigura arhivarea lucrérilor aferente sarcinilor de serviciu;

- comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd, in conditiile Legii nr. 135/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare.

- indeplineste functia de ofiter de stare civild, delegate, avand atributii_ conform art.10 si 11 din
H.G nr.64/2011 :

- intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de deces, in
dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptétite certificate doveditoare privind actele
si faptele de stare civila inregistrate;

- inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicdri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul I,
in conditiile prezentei metodologii;

- elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
legale in materia protejarii datelor cu caracter personal;

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 9 la metodologie; dovezile cuprind, dupa caz, precizari
referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

- trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila
sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicri nominale pentru nascuiii vii, cetateni
romani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetitenilor romani; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de
ultimul loc de domiciliu;

- trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidentd militara aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului
previzut in anexa nr. 10 la metodologie;

- trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriala, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

- intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistici, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistica;

- dispune masurile necesare pastrérii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care sa
asigure evitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat
desfasurarii activitatii de stare civila;

- atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

- propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciala, pentru anul urmitor, si il comunici anual structurii de stare civila din cadrul
S PLCIEP.

- reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului si parafei;




- primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala;

- primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adopie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza D.EP.AB.D,, in
vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

- primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strainitate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizarii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora s afla

- primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificari pentru stabilirea
cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteazi S.P.CJ.E.P., pentru aviz prealabil, 1in vederea emiterii  dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

- primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitd{ii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

- inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civila - exemplarul I;

- sesizeazi imediat S.P.C.J.E.P., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila cu
regim special,

- elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sd ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in straindtate, potrivit modelelor prevazute in anexele
nr. 11 si 12 la metodologie;

- efectueazi verificirile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a
actelor de stare civila pentru cetdtenii romani si persoanele fara cetitenie domiciliate in Romania;
- efectueaza verificdri si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de citre S.P.C.J.E.P.
a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritdtile straine,
precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

- efectucazi verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente
pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei gi a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;

- inscriu in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetatenia romand, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura
de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

- efectueazi verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

- colaboreazi cu directiile de sanitate judetene §i a municipiului Bucuresti si cu maternitatile
pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a caror
identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la
starea civild;

- colaboreaza cu unititile sanitare, Directia Generald de Asistenta Sociala si Protectia Copilului,
denumitd in continuare D.G.A.S.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistentd sociald,
denumit in continuare S.P.A.S., si unitatile de politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanenta a



situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civila si de
evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la
rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscuta;

- transmite lunar/trimestrial/semestrial la S.P.C.J.E.P. situatii privind activitatea de stare civila,

- efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de catre S.P.C.J.E.P.
a cererilor de inregistrare tardiva a nasteri,

- efectueaza operatiuni in Registrul electoral cuprinzand cetatenii roméni cu domiciliul sau
resedinta in tara,

- aduce la cunostinta publica legile si actele normative nou aparute si informeaza primarul si
consiliul local despre popularizarea acestora,

- aplica sanctiuni pe linie de stare civila cu respectarea legislatiei in vigoare;

Corespondenti si transparenta decizionali:

-primeste, inregistreaza si se ingrijeste de rezolvarea cererilor, petitiilor primite si expedierea
raspunsurilor cétre petitionari si institutii solicitante in termenul prevazut de lege.

Alte atributii:

-S3 cunoasci si sa contribuie la indeplinirea obiectivelor specifice compartimentului;

- Si cunoascd si si contribuie la indeplinirea actiunilor si activitdtilor pentru realizarea
obiectivelor specifice;

- Si cunoascd i si contribuie la indeplinirea , evaluarea si prioritizarea riscurilor care pot afecta
atingerea obiectivelor specifice si intreprind actiuni care si mentind riscurile in limite
acceptabile;

- S4 cunoasci documentele si fluxurile de informatii care intrd/ies din cadrul compartimentului;

- Identifica neregularititile, le semnaleazd si efectueaza activititile pentru eliminarea
neregularitatilor si atingerea obiectivelor specifice;

_executd sarcinile incredintate de conducerea Primériei Turcinesti, pentru desfasurarea de diverse
activitati.

Atributii pe linie de personal:

- sa nu se prezinte la locul de muncé sub influenta bauturilor alcoolice si/sau a substantelor
halucinogene;

- sd nu permiti consumarea de bauturi alcoolice in incinta Primariei Turcinesti;

Primar,
jur. Modrea Dumitru




